




T.C.

TARIM VE KÖYİŞLERİ BAKANLIĞI

Teşkilatlanma ve Destekleme Genel Müdürlüğü

KIRSAL KALKINMA YATIRIMLARININ DESTEKLENMESİ PROGRAMI ÇERÇEVESİNDE

MAKİNE VE EKİPMAN ALIMLARININ DESTEKLENMESİ

PROGRAMI
(Tebliğ No : 2009/34)
SATIN ALMA EL KİTABI
Cinnah Caddesi No.16 Kat: 6 

06690 Kavaklıdere ANKARA

Tel: (312) 466 82 74

Faks: (312) 466 90 45

E-posta: www.tedgem.gov.tr

ANKARA

 2009
KIRSAL KALKINMA YATIRIMLARININ DESTEKLENMESİ  PROGRAMI  MAKİNA VE EKİPMAN ALIMLARININ DESTEKLENMESİ PROGRAMI 

KAPSAMINDA GERÇEKLEŞTİRİLECEK SATIN ALMA İŞLEMLERİNE AİT USUL VE ESASLAR 
A. GENEL

Yürütülmekte olan Tarım ve Köyişleri Bakanlığı tarafından 30 Mart  2009 tarih ve 27185 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanarak yürürlüğe giren Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Programı Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Programı Çerçevesinde makine ve ekipman alımlarının Desteklenmesi hakkında Tebliğine (Tebliğ No:2009/34) istinaden yatırımcılara verilecek hibe desteği ile gerçekleştirilecek olan makine ve ekipman  alımları çerçevesinde yapılacak satın alma işlemlerinin satın alma usul ve esaslarına uygun olarak gerçekleştirilebilmesini teminen bu El Kitabı hazırlanmıştır. 

İlgili yönetmelik ve yönetmeliğin uygulanmasına yönelik olarak hazırlanan Uygulama Rehberi, Hibe Başvuru Formu ile Hibe Sözleşmesi ve eklerinde belirtilen yatırım konularının gerçekleştirilmesinde hibe desteği verilecek kullanımların bu El Kitabında belirtilen usul, yöntem ve prosedürler uyarınca yapılması gerekmektedir. Öngörülen usul ve esaslara uygunluğu sağlanmayan satın alımlar sonucunda oluşan giderlere hibe desteği verilmeyecektir.

B. TANIMLAR 

Bu Uygulama Rehberinde;

a) Bakanlık: 

Tarım ve Köyişleri Bakanlığını,

b) Genel Müdürlük:
Teşkilatlanma ve Destekleme Genel Müdürlüğünü,

c) Hibe sözleşmesi:
Proje sahipleri ile il müdürlüğü arasında imzalanan ve hibeden yararlanma esasları ile tarafların yetki ve sorumluluklarını düzenleyen sözleşmeyi, 

ç) İl müdürlüğü:
İl Tarım Müdürlüğünü,

d) İl proje yürütme birimi: 

İl Müdürlüğünde başvuru aşamasında başvuru sahiplerine program hakkında bilgi veren,  başvuruları inceleyen ve hibe sözleşmesinin akdinden sonra başvuru kapsamındaki satın alımları bu Tebliğ hükümleri doğrultusunda değerlendiren, kontrol eden, ödeme icmallerini hazırlayan  ve izleyen birimi, 
e) Program: 

Bu Tebliğ kapsamında yürütülecek olan Makine ve Ekipman Alımlarının Desteklenmesi Programını,

f) Mal alımları:
Makine, ekipman, malzeme alımlarını,

g) Uygulama sözleşmesi: 

Başvuru sahipleri ile program kapsamında satın alınan mal, makine, ekipman, malzemeyi sağlayan yükleniciler arasında yapılacak akdi,
ğ) Yüklenici:
Program kapsamında hibe sözleşmesi akdedilen başvuru sahipleri tarafından yapılacak satın alımlara mal sağlayan bağımsız kişi ve kuruluşları,
h) Tedarikçi: 

Yatırımcıların mal temin edebileceği bağımsız kişi ve kuruluşları,

ı) Başvuru:
Bu tebliğ kapsamında makine ve ekipman alımı için yapılan müracaatı,

i) Ödeme icmali:
Ödeme talep belgelerine göre İl Müdürlüğünce hazırlanarak, Genel Müdürlüğe gönderilen icmali,
j)Yatırımcı:
İlgili tebliğ kapsamında makine ve ekipman almak için başvuruda bulunan ve hibe sözleşmesi imzalayan gerçek ve tüzel kişileri,
k) Tebliğ:

Resmi Gazetede yayınlanan Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Programı Çerçevesinde Makine ve Ekipman Alımlarının Desteklenmesi Programı Hakkındaki 2009/34 nolu Tebliği,
ifade eder.

C. PROJE KAYNAKLARINDAN HİBE DESTEĞİ VERİLECEK PROJE GİDERLERİ

Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Programı (KKYDP) Makine ve Ekipman Alımlarının Desteklenmesi Programı kapsamında hibe desteği verilecek proje giderlerinin;
a. Başvuruları kabul edilen ve kendileri ile Hibe Sözleşmesi akdedilen yatırımcılarca gerçekleştirilmesi,

b. Hibe Sözleşmesi ekinde kabul edilen başvuru dosyasında belirtilmiş olması ve hibe desteği verilecek proje giderleri kapsamında olması,

c.   Hibe Sözleşmesi ekinde kabul edilen başvuru dosyasının hibeye esas proje giderleri limiti içerisinde kalması (hibeye esas mal alım tutarı, gerçek kişi başvurularında 50.000 TL. tüzel kişiler de ise 100.000 TL’yi aşamaz. Basınçlı sulama sistemleri başvurularında ise hibeye esas tutar, gerçek kişiler için 100.000 TL, tüzel kişiler için 200.000 TL’yi geçemez),
d.   Hibe Sözleşmesinde öngörülen süre içerisinde gerçekleşmesi,  
e. Bu el kitabında belirtilen kurallara uygun olarak satın alım işlemlerinin gerçekleştirilmesi ve belgelere dayandırılmış olması gereklidir. 
Yukarıda belirtilen esaslar çerçevesinde; gerçekleştirilecek olan makine ve ekipman satın alımları, ilgili bölümlerde belirtilen istisnalar geçerli olmak kaydıyla hibe desteği kapsamında değerlendirilecektir ve KKYDP kapsamında verilecek hibe desteği %50 (yüzde elli) oranında olacaktır.


KKYDP kapsamında; başvuru sahibinin proje hazırlanması ile ilgili olarak Hibe Sözleşmesi öncesine kadar oluşan hiç bir gider karşılanmayacak olup, bu giderlerden dolayı hiç bir sorumluluk ve yükümlülük üstlenilmeyecektir. 

D.SATIN ALMA YÖNTEMLERİ


Genel Esaslar:

Başvuru sahiplerince, hibe sözleşmesi imzalandıktan sonra uygulamaya yönelik olarak hibe desteği kapsamında yapılacak her türlü makine ve ekipman satın alımları bu satın alma el kitabına göre yapılacaktır.

Ancak bu el kitabında belirtilen satın alma usul ve esasları dışında kalan hususlarda  yatırımcılar ve yükleniciler, yürürlükte olan kanun, yönetmelik vb. ulusal mevzuata uymak zorundadırlar.  

İhalenin Genel Esasları

Yatırımcılar, objektif kriterlere uygun olarak oluşturacakları potansiyel tedarikçileri listelemelidir.   
Yatırımcılar tarafından sürekli çalıştırılan veya düzenli ya da dönüşümlü olarak işe alınmış kişiler, kamu personeli (Devlet yetkilileri ve memurları ücretli veya ücretsiz izinde olmalarına veya geçici olarak görevlendirilmiş olmalarına bakılmaksızın) ve kamu kurumları ile kamu tüzel kişiliğine haiz kuruluşlar (Devlet üniversiteleri, araştırma enstitüleri gibi) tedarikçi olamazlar. Yüklenici olarak iş görmeleri durumunda, bunlara ait giderlere hibe desteği verilmesi mümkün değildir. 


Bir yüklenici, yeterli kapasiteye ve yeteneğe sahip olması ve menfaat çatışmasına meydan verilmemesi kaydıyla, aynı anda, finansmanı KKYDP kapsamında sağlanan birden fazla makine ve ekipman alım sözleşmesini yürütebilir. 

TKB İl Müdürlüğü, tedarikçilerin/yüklenicilerin ihalede yada uygulamanın herhangi bir aşamasında herhangi bir yolsuzluğa veya rüşvet olayına karıştığını tespit ederse, tedarikçi/yükleniciyi, sürekli olarak veya belli bir süre için, KKYDP kapsamında finanse edilen ihalelere katılmaktan men edebilir. Bu durumda TKB İl Müdürlüğü bu durumu Teşkilatlanma ve Destekleme Genel Müdürlüğüne bildirecektir. Bu bağlamda,

· "Rüşvet" ihalenin yapılması veya sözleşmenin icrası sırasında herhangi bir resmi proje yetkilisinin fiilini etkilemek üzere herhangi değerli bir şeyin teklif edilmesi, verilmesi, alınması veya istenmesidir.

· "Yolsuzluk" bir ihale sürecini veya sözleşmenin icrasını, ihaleyi yapan kuruluşun zararına olacak şekilde etkilemek amacıyla gerçeklerin çarpıtılmasıdır.

D. MAKİNE VE EKİPMAN ALIMLARINA YÖNELİK OLARAK GERÇEKLEŞTİRİLECEK SATIN ALIMLAR
I) Mal alım tutarının 25.000 TL ve altında olduğu durumlarda:
Yatırımcı piyasa rayiçleri içinde kalmak ve proje başvurusunda belirtilen ve uygun görüş verilen mal bedelini aşmamak kaydıyla tek bir yükleniciden teklif alabilir. Teklif verme ile teklif alma arasında 10 gün bekleme zorunluluğu yoktur. Yatırımcı aşağıda açıklandığı sıra ile satın alma işlemini gerçekleştirir.
1. Yatırımcı aşağıdaki ihale dokümanlarını hazırlar ve satın alacağı tedarikçiye verir.
· Teklif Vermeye Davet (Ek1)

· Temin Kayıt ve Şartları (Ek2)

· Teknik Şartname,

· Sipariş Duyurusu(EK4)

· Sözleşme Formu(EK5) 

2. Yatırımcı, tek bir tedarikçiden teklif almak sureti ile makine ve ekipman satın alacağından dolayı teklif vermeye davet ve teklifleri aldığına dair tutanak düzenlemez sadece aldığı teklif için değerlendirme formunu doldurur.(Ek3)
3. Yatırımcı, değerlendirme formu ve eklerini ihale onayı almak üzere EK 11’ deki dilekçe ekinde Tarım İl Müdürlüğüne verir.
4. Yatırımcı ihale onayından sonra sipariş duyurusu verir ve yüklenici ile uygulama sözleşmesi imzalar. Bir nüshasını İl Müdürlüğüne verir.
5. Satın alınan makine ve ekipmanla ilgili olarak yatırımcı ile yüklenici arasında Teslim Tutanağı düzenlenir ve makine ve ekipman teslim alınır.
6. Satın alınan makine ve ekipman bedeli, ilgili yürürlükteki mevzuata uygun olarak yüklenici tarafından yatırımcıya yönelik düzenlenmiş fatura karşılığı ödenir. Hibe sözleşmesi süresi içinde yatırımcılar,  satın alınan makine ve ekipman bedelinin KDV sinin tamamını, makine bedelinin KDV hariç yarısını ve varsa ÖTV sini banka kanalıyla yüklenicinin hesabına yatırır ve dekontlarını alır. 
7.  Banka dekontu/dekontları ile birlikte ödeme talep formu ve ekleri İl Müdürlüğüne verilir.
II) Mal alım tutarının 25.000 TL’nin üstünde olduğu durumlarda:
1.   Öncelikle, en az üç teklif alınması ve yeterlilik koşullarını sağlayanlardan en düşük teklifi veren teklif sahibiyle uygulama sözleşmesi yapılması gerekir.
2.   En az üç geçerli teklif alınamaması halinde, yerel bir gazeteye ilan verilmesi ve bu durumda geçerli bir teklifin yeterli sayılması ve teklif sahibiyle uygulama sözleşmesi yapılması gerekir.
3.   Satın almalarda, yatırımcıların uygulamayı gerçekleştirecek tedarikçi belirlemesine ilişkin gerçekleştirilecek satın alma işlemleri ticari teamüller yöntemi kullanılarak yapılacak ve sözleşme bedeli,  ilgili tebliğin 13. maddesi hükümleri dahilinde kalmak kaydıyla, Hibe Sözleşmesinde belirtilen toplam mal alım tutarını geçemez. (Mal alım tutarları piyasa rayiçlerini geçemez. Hibeye esas tutar  gerçek kişiler için mal başına  50.000 TL ve tüzel kişiler için mal başına 100.000 TL’ yi geçemez. Basınçlı sulama sistemleri başvurularında gerçek kişiler için 100.000 TL, tüzel kişiler için 200.000 TL’ yi geçemez. Mal alım bedellerinin bu miktarı aşması durumunda aşan kısım başvuru sahibi tarafından ayni katkı olarak karşılanır.) 

İhalelerde rekabetçilik, şeffaflık ve bütünlük esasları gözetilecek olup, alımlarda uygun fiyatın tespiti açısından piyasa şartlarının titizlikle araştırılması ve alımların istenen özelliklerde makine ve ekipman verebilecek kişi ve kuruluşlardan, idari ve teknik şartnamede belirtilen koşulları sağlayan asgari 3 (üç) adet geçerli teklif alınması esastır. 

Ticari teamüller kapsamındaki satın alımlar; aşağıdaki bölümlerde ana hatları ile açıklanan şeffaflığı, rekabeti, en uygun fiyatı sağlayacak ve tahmini maliyeti ilgili tebliğin 13. maddesinde belirtilen tutarları aşmayacak şekilde imzalanacak uygulama sözleşmeleri vasıtası ile temin edilecek ve aşağıda açıklanan işlem basamaklarına göre yürütülecektir.


İşlem basamaklarının bir kısmı, satın alma sürecinin hızlandırılması veya kısaltılması için bir arada yürütülebilir.  

Yatırımcılar, makine ve ekipman satın alımlarını aşağıda açıklanan işlem sırasına göre gerçekleştirirler.

1. İhale Komisyonu Teşkil Edilmesi:
Tüzel kişiliklerce yapılacak satın alımlara ait ihale ile ilgili tüm işlemlerin gerçekleştirilme sürecinde görev almak üzere en az 3 kişiden oluşacak ihale komisyonu teşkil ettirilmelidir. 

İhale komisyonu eksiksiz toplanır, komisyon kararı çoğunlukla alınır, kararlarda çekimser kalınamaz ve komisyon kararları tüm üyelerin ad, soyad ve ünvanları belirtilerek imzalanır. Komisyon kararını ihale dokümanlarıyla birlikte il müdürlüğüne verir.
Gerçek kişilerce yapılacak alımlarda, komisyon teşkil edilemeyeceğinden yapılan tüm işlemlerle ilgili belgelerde yatırımcının imzası olacaktır. 
2. İhale Dokümanının Hazırlanması: 
İhale dokümanları aşağıdaki belgelerden oluşur.
· Teklif Vermeye Davet ,

· Temin Kayıt ve Şartları,

· Teknik Şartname,

· Sipariş Duyurusu, 

· Sözleşme Formu, 
· İhale Duyuru Örneği (üç geçerli teklif alınamadığı durumlarda düzenlenecektir)
Teknik şartnamelerin hazırlanması öncesinde satın alınacak makine ve ekipman ile

ilgili detaylı piyasa araştırması yapılmalı ve piyasada bulunan makine ve ekipmanlar  incelenmelidir.

Şartnameler, satın alınması planlanan makine ve ekipmanın özelliklerini tedarikçiye tam olarak yansıtacak şekilde hazırlanmalıdır. Şartnamelerde rekabeti engelleyecek, sadece bir firmaya ait mal veya ekipmanın özelliklerini belirten şartlar konulmamalıdır. Şartnamelerde, marka, model gibi özellik belirten tanımlamalar olmamalıdır.

Şartnamelerin hazırlanmasında, satın alınacak makine ve ekipman ve malzemelerin proje sahasına teslimi ve personel eğitimine ilişkin giderlerin hibe kaynaklarından karşılanabilmesi için makine ve ekipman alım bedelleri ile birlikte tek bir mal alım faturası olarak düzenlenmesi gerektiği, bu tür giderlerin ayrı ayrı faturalandırılması durumunda hibe desteği verilmeyeceği hususu göz önünde tutulmalıdır. Ödemeler, yatırım konusu tüm makine ve ekipmanın ayrıntılı olarak gösterildiği tek bir fatura ile yapılacağından, yatırım konusu birden fazla makine ekipman içeriyorsa bunların hepsini gösteren tek bir fatura düzenlenmelidir.  
Makine-ekipman alımlarında ilgili dokümanlarda belirtilen idari hususlar ve teknik şartnameler asgari olarak şu bilgileri içermelidir:

· Makine ve ekipmanın cinsi, özellikleri ve miktarı,

· İsteklilerde aranan şartlar ve belgeler,

· Makine ve ekipmanın teslim edilme ve teslim alma şekli, şartları (Hibe sözleşmesi süresi içerisinde yapılacaktır)
· Satın alımı yapıp yapmamakta serbest olunduğu,

· Tekliflerin değerlendirme şekli, zamanı,

· Makine ve ekipman bedelinin ödeme şekli,

· Vergi, resim ve harçlarla vb. giderlerin kimin tarafından ödeneceği,

· Bakım imkanları ve yedek parça sağlama kolaylığı.

Makine ve ekipman satın almalarında, ekte verilen örnek doküman formatları kullanılacaktır. 

          3.Teklif İstenecek Potansiyel Tedarikçi Listesi Oluşturulması:
Yeterli rekabeti sağlayacak genişlikte ve asgari üç geçerli fiyat teklifi alınabilecek sayıda tedarikçiyi içeren bir liste hazırlanır. 

Bu tür bir liste geçmiş deneyime, ticaret odalarıyla yapılacak görüşmelere, internette yer alan bilgilere ve piyasa araştırmalarına göre hazırlanabilir. 

4. Teklif Vermeye Davet  belgesinin hazırlanması ve gönderilmesi: 
Satın alım amacıyla hazırlanmış olan İdari ve Teknik Şartları da kapsayan ve yapılacak işin özünü yansıtan bir Teklif Vermeye Davet mektubu (bkz. Ek1 Teklif Vermeye Davet), gerekli olan en az 3 (üç) geçerli teklifi temin etmek amacıyla potansiyel tedarikçilere posta, faks veya e-mail ile gönderilmelidir. 
Teklif vermeye davet belgesi tarihi ile ihale tarihi arasında, potansiyel tedarikçilerin tekliflerini hazırlayabilmeleri için en az 10 gün olmalıdır.( İhale, teklif vermeye davet belgesi tarihinden başlayarak en erken 11. gün yapılabilir.)
Makine ve ekipman  alımlarına yönelik olarak hazırlanacak, “Teklif Vermeye Davet” belgesinde bulunması gereken asgari hususlar;

· Yatırımcı adına düzenlenmeli ve mutlaka tarih bulunmalıdır.

· Tekliflerin verileceği yer, tarih ve zaman belirtilmelidir 

· Tekliflerin hangi esas ve kriterlere göre değerlendirileceği belirtilmelidir.

· Potansiyel tedarikçilerin tüzel kişiliğini gösterecek, Sanayi ve Ticaret Odasından alınmış belge veya Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi, Tarım ve Zirai aletler satışı yapan esnaf ve sanatkârların zirai alet imal ve satış temsilciliği adı altında esnaf ve sanatkârlar odasından alınmış belge veya esnaf ve sanatkârlar sicil gazetesi fotokopisi, sosyal güvenlik kurumu borcu olmadığına ait belge, geçmiş vergi borcu olmadığına dair belge ile teklifi imzalayan kişinin imza sirküleri istenmelidir. 

· Tekliflerin geçerlilik süresi belirtilmelidir.

· Tekliflerin dili, para birimi ve ödeme ile ilgili hususlar belirtilecektir.

· Şartnameler, taslak sözleşme ile temin kayıt ve şartları “Teklif Vermeye Davet”  ekinde verilecektir.

Potansiyel tedarikçilere yapılan bu bildirimlerin kayıtları muhafaza edilmelidir (mektup, taahhütlü mektup, kargo, faks gönderi belgesi, e-mail çıktısı, ilan duyurusu yöntemi uygulandıysa ilan fotokopisi). 


5.  Tekliflerin Alınması:
Teklifler belirlenmiş son teslim tarihine kadar alınır ve belirlenen ihale günü ve saatinde istekli tedarikçilerin ve komisyonun huzurunda açılır ve tutanak tutulur. Tutanak, huzurda bulunan teklif sahipleri veya temsilcileri ve komisyon üyeleri tarafından müştereken imzalanacaktır.

Temin Kayıt ve Şartları, Ek-2 (Teklif  Mektupları) asgari şu bilgileri içermelidir.

· Firmanın başlıklı kağıdına ve Yatırımcıya hitaben düzenlenmelidir.

· Mutlaka tarih belirtilmelidir.

· Şartnamelerin incelenip, şartnamelerde belirtilen hususların kabul edilip/edilmediği belirtilmelidir.

· Tekliflerin geçerlilik süreleri belirtilmelidir.

· Teklif fiyatı açık olarak belirtilmelidir (Birim fiyat, toplam fiyat, KDV, ÖTV  ve diğer vergiler hariç, vb.) 

· Firmanın kaşesi ve yetkili kişinin imzası bulunmalıdır. 

· Sanayi ve Ticaret Odasından alınmış belge veya Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi ile teklifi imzalayan kişinin imza sirküleri ekinde verilmelidir.  Tarım ve Zirai aletler satışı yapan esnaf ve sanatkârların zirai alet imal ve satış temsilciliği adı altında esnaf ve sanatkârlar odasından alınmış belge veya esnaf ve sanatkârlar sicil gazetesi fotokopisi, sosyal güvenlik kurumu borcu olmadığına ait belge, geçmiş vergi borcu olmadığına dair belge ile teklifi imzalayan kişinin imza sirküleri istenmelidir. 
Tedarikçilerce yatırımcılara iletilen tekliflerin geçerli olarak değerlendirilebilmesi için, işbu tekliflerin yukarıda belirtilen asgari bilgileri ve teknik şartnamede belirtilen özellikleri sağlaması gerekmektedir. Tedarikçilerce düzenlenmiş teşekkür mektupları, yukarıda belirtilen asgari bilgileri ve teknik şartnamede belirtilen özelliklere aykırı olan teklif mektupları gibi teklifler geçerli teklif olarak değerlendirilmeyecektir.

6. Tekliflerin Değerlendirmesi:
Başvuru son tarihine kadar iletilen teklifler, tedarikçilere iletilmiş olan idari ve teknik şartnamelerde belirtilen özellikleri sağlayıp sağlamadığı açısından değerlendirilecek ve geçerli teklifler belirlenecektir.

Tekliflerin değerlendirilmesinde, ilgili dokümanlarda belirtilen idari hususlar ve teknik şartnamede belirtilen özellikleri sağlayan en az 3 (üç) geçerli teklifin fiyatlarının mukayesesi esas olacaktır.

Teklifler ihale gün ve saatinden önce açılmamalı ve değerlendirmeye alınmamalıdır.

Değerlendirmelerde şu hususlara dikkat edilmelidir. 

· Tekliflerin açılması belirtilen ihale günü ve saatinde yapılmalıdır.

· Tüm teklifler şartnamelerde belirtilen aynı esas ve kriterlere göre değerlendirilmelidir.

· Şartnamelerde belirtilmemiş esas ve kriterlere göre teklifler değerlendirilmemelidir.

· Teknik şartnameye aykırı teklifler teklif fiyatına bakılmaksızın reddedilecektir.
· Değerlendirme sonucunda, ilgili dokümanlarda belirtilen idari hususlar ve teknik şartnamede belirtilen özellikleri sağlayan geçerli teklifler arasında en düşük fiyat teklifini veren tedarikçiden makine ve ekipman satın alınmalıdır.
İlgili dokümanlarda belirtilen idari hususlar ve teknik şartnamede belirtilen özellikleri sağlayan geçerli teklif sayısının 3 (üç)’ten az olması halinde yatırımcı bu durumu belgeleriyle İl Müdürlüğüne dilekçe ile bildirir. İl Müdürlüğünce uygun görülmesi halinde yerel bir gazeteye ilan verilmek suretiyle ihalenin yenilenmesi için onay verilir. 
Yenilenen ihalede, teklif vermeye davet duyurusu Ek 6’ya uygun olarak, ihalenin yapıldığı ilin mahalli basınında yayınlanır. Bu durumda ihale, alınan teklif sayısına bakılmaksızın teklifi idari ve teknik şartları karşılayan en düşük fiyat teklifini veren tedarikçiye verilir. Teklif verme süresi, potansiyel tedarikçilerin tekliflerini hazırlayabilmeleri için, ilan tarihinden itibaren en az 10 gün olmalıdır. ( İhale, ilan tarihinden başlayarak en erken 11. gün yapılabilir.)
Tekliflerin değerlendirmesini kapsayan bir rapor düzenlenmeli ve kararda mutlaka tarih ve komisyon üyelerinin imzası olmalıdır. Raporda değerlendirme tarihi, tekliflerin geliş tarihleri, sayısı, teklif bedelleri, teklif değerlendirme kriterleri ve satın alımına karar verilen teklif bilgileri mutlaka olmalıdır. Değerlendirme raporlarında, tekliflerin reddedilme veya kabul edilmeme nedenleri de belirtilmelidir.

Makine ve ekipman alımları için Ek3 Değerlendirme Formu kullanılacaktır. 


f) Sipariş Duyurusu ve Sözleşme Yapılması

İlgili dokümanlarda belirtilen idari hususlar ve teknik şartnamelerde belirtilen özelliklere sahip ve en düşük fiyat teklifini veren tedarikçiye değerlendirme sonucunda firma teklifinin kabul edildiğini ve malın teslim edilmesini bildiren sipariş duyurusu (Ek 4 Sipariş Duyurusu) düzenlenmeli ve firma sözleşme (Ek 5 Sözleşme Formu) yapmaya davet edilmelidir.


7.Tarım İl Müdürlüğünden uygulama sözleşmesi yapmak için onay alınması:
Yatırımcı ihale ile ilgili belgelerini ihale tarihinden itibaren en fazla on gün içerisinde  iki suret olarak Tarım İl Müdürlüğüne sunar. Tarım  İl Müdürlüğü ihale evraklarını inceler ve  yapılan ihalenin uygun  bulunması halinde  uygulama sözleşmesi yapılması için yazılı onay verir.
8.Sipariş duyurusu gönderilmesi ve sözleşme imzalanması:
İl Müdürlüğünden uygulama sözleşmesi için onay alan yatırımcılar yüklenici ile uygulama sözleşmesi imzalar ve sipariş duyurusu verir. Yüklenici beş gün içinde bu uygulama sözleşmesini kabul ederek her sayfayı imzalar. Uygulama sözleşmesi üç takım olarak imzalanır. İki sureti İl Müdürlüğüne verilir. İl Müdürlüğü onayladığı uygulama sözleşmesi suretinin birini yatırımcıya geri verir.
9. Makine ve Ekipmanların Teslim Alınması:
Satın alınan makine ve ekipmanla ilgili Teslim Tutanağı düzenlenmeli ve İl Müdürlüğü İl Proje Yürütme Birimi yetkililerince imzalanmalıdır.
          10.Makine ve Ekipman Bedelinin Ödenmesi

Satın alınan makine ve ekipman bedeli, ilgili yürürlükteki mevzuata uygun olarak yüklenici tarafından yatırımcıya yönelik düzenlenmiş fatura karşılığı ödenecektir.  

Hibe sözleşmesi süresi içinde Yatırımcılar, satın alınan makine ve ekipman bedelinin KDV sinin tamamını, Makine bedelinin KDV hariç  yarısını ve varsa ÖTV sini banka kanalıyla yüklenicinin hesabına yatırır. Dekontu/Dekontları ödeme talep formuna ekler.
 Program tarafından finanse edilecek kısmı için Ödeme Talep Formu ve ekleri düzenlenerek İl Müdürlüğüne verilir.
 
 Yatırımcılar, satın alım işlemi ile ilgili tüm doküman ve belgelerin aslını ihale dosyasında muhafaza edeceklerdir. 

 E. SATIN ALMA İŞLEMLERİNİN İZLENMESİ

KKYDP Makine ve Ekipman Alımlarının Desteklenmesi tebliğ hükümleri gereği; uygulama sorumluluğu yatırımcılara, uygulamaların izlenmesi ve gözlenmesi Tarım İl Müdürlüklerine verilmiştir.



Satın Alma El Kitabı ve bu maksatla düzenlenecek eğitim çalışmaları ile yatırımcılar ve İl Proje Yürütme Birimlerine yönelik olarak teknik destek sağlanacaktır.  
	


E. KIRSAL KALKINMA YATIRIMLARININ DESTEKLENMESİ PROGRAMI ÇERÇEVESİNDE MAKİNE VE EKİPMAN ALIMLARINDA DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

1. Bu kapsamdaki işlemlere başlamadan önce Makine ve Ekipman Alımı Destekleme Programı Satın Alma El Kitabı dikkatle okunmalıdır.

2. Makine ve Ekipman alımlarında Makine ve Ekipman Alımı Destekleme Programı Satın Alma El Kitabındaki;
          2.1. Teklif Vermeye Davet

          2.2. Teknik Şartname

          2.3. Temin Kayıt ve Şartları

          2.4. Sipariş Formu

          2.5. Taslak Sözleşmeden oluşan format doküman kullanılmalıdır.

3.Yukarıdaki bölümlerden oluşan format doküman doğrultusunda ihaleye çıkılmadan

    önce;

   3.1. İhale komisyonu teşkil edilmesi,

 
   3.2. İhale dokümanının hazırlanması,

   3.3. İşin tedarikçileri ve fiyat ile ilgili piyasa araştırması yapılması, 

   3.4. En az üç geçerli teklif almayı sağlayacak nitelikte ve çoklukta potansiyel  

    yüklenici listesi hazırlanması, basamakları tamamlanmalıdır. 

4. İhaleye çıkış öncesi format doküman aşağıda kayıtlı hususlar dikkate alınarak

                sonradan ortaya çıkabilecek,  yatırımcıyı ve yükleniciyi zor durumda    

                bırakabilecek  olası sorunlardan kaçınmak üzere titizlikle doldurulmalıdır.

   4.1. Makine ve Ekipman Alımı - Teklif Vermeye Davet (Ek.1) :

         4.1.1. Teklif vermeye davet dokümanında en başta yer alan kısma hibe proje no’su 
           girilmelidir,
         4.1.2. Davet potansiyel yüklenici listesindeki firmalara gönderilirken, alt satıra davet  gönderilen yüklenicinin ismi ve irtibat bilgileri girilmelidir.
         4.1.3.  Bu işlem davet edilmesi düşünülen yüklenici sayısınca tekrarlanmalıdır.
         4.1.4. Bu teklif vermeye davet dokümanı firma teklif zarfında yer alması gereken 
    belgelerden biridir. Bu nedenle potansiyel yükleniciler bu konuda uyarılmalı ve   teklif dosyalarında bu kısım ile birlikte teknik şartname, temin kayıt ve şartları ile istenen diğer belgeleri her sayfası imzalı ve kaşeli olarak teslim etmeleri gerektiği  bildirilmelidir.
         4.1.5. Teklif vermeye davet dokümanında  1. Maddenin altındaki 4-5 satırlık
         boşluk, bir ihalede birden çok mal alınabilmesi mümkün olduğu için bırakılmıştır.
         Eğer bir çeşit mal alınacak ise diğer satırlar burdan silinmeli alınacak malın adedi ve
         ismi bu satıra yazılmalıdır.
         4.1.6. Madde 3.’de yer alan adres bilgisi anlaşılır ve kolay bulunabilir nitelikte
         detaylı açık  adres şeklinde yazılmalıdır.
         4.1.7. Madde 6.’de yer alan tekliflerin son teslim tarihi ile teklif vermeye davet tarihi 
          arasında en az 10 gün olmalıdır. Son teklif teslim alma  zamanı ihale günü ihale
          saatidir. İhale başlama saatinden sonra gelen teklifler değerlendirmeye alınmaz.
         4.1.8. Standart dokümanda yer alan hiç bir ifade değiştirilmemeli ve
         çıkartılmamalıdır. Bu kural dokümanın diğer bölümleri içinde geçerlidir.
         4.1.9. Eğer yatırımcı standart dokümanda istenen belgelere ilave olarak iş bitirme
         belgesi, üretici belgesi, yetkili satıcı belgesi, kalite standartları ile ilgili belgeler vb.
         istiyor ise ihaleye davet dokümanı içine ilave madde olarak girebilir.
        4.1.10. Davetin en sonunda yer alan yatırımcının imzası, ünvanı, görevi, kurum/kuruluş adı ve adres bilgileri uygun şekilde doldurulmalıdır.

        4.1.11. Üç geçerli teklif bulunamaması nedeniyle ihalenin yenilenmesi gerektiği durumda ihalenin yapıldığı ilin yerel basınında yayımlanacak olan teklif vermeye davet duyurusu örneği Ek.6’da sunulmuştur. Davet duyurusundaki boşluklar uygun şekilde titizlikle doldurulmalıdır ve davet duyurusunu görerek doküman almaya gelen firmalara Ek-1’de yer alan teklif vermeye davet bölümü de dahil olmak üzere teknik şartname, temin kayıt ve şartları ile taslak sözleşmeden oluşan ihale dokümanı teslim edilmelidir.

4.2. Makine ve Ekipman Alımı- Teknik Şartname:

              4.2.1 Teknik şartnamelerde idari hususlar bulunmamalı, format dokümanla çelişecek
              ayrı bir idari şartname oluşturulmamalıdır.
              4.2.2.Şartnameler, satın alınması planlanan makine ve ekipman özelliklerini  tedarikçiye tam olarak yansıtacak şekilde hazırlanmalıdır. 

              4.2.3.Şartnamelerde rekabeti engelleyecek, sadece bir firmaya ait mal veya ekipmanın özelliklerini belirten şartlar konulmamalıdır. 

              4.2.4.Şartnamelerde, marka, model gibi özellik belirten tanımlamalar olmamalıdır.

            4.2.5  Şartnamelerin hazırlanmasında, satın alınacak makine ve ekipman ve malzemelerin  proje sahasına teslimi ve personel eğitimine ilişkin giderlerin hibe kaynaklarından karşılanabilmesi için makine ve ekipman alım bedelleri ile birlikte tek bir mal alım faturası olarak düzenlenmesi gerektiği, bu tür giderlerin ayrı ayrı faturalandırılması durumunda hibe desteği verilmeyeceği hususu gözönünde tutulmalıdır.

4.3. Makine ve Ekipman Alımı - Sipariş Duyurusu (Ek.4) :

Bu bölüm ihale sürecinin sona ermesi ve onaylanmasını takiben ihaleyi kazanan firmaya (yükleniciye), uygun şekilde doldurularak, gönderilecektir.

4.4. Makine ve Ekipman Alımı -  Temin Kayıt ve Şartları (Ek.2) :

4.4.1. Bu bölümde madde 1.’de yer alan fiyatlar ve ihtiyaç çizelgesi tablosuna alınacak 

          makine ve ekipmanlar yazılmalı, maksimum teslim süresi tarih olarak değil gün sayısı şeklinde belirtilmelidir. Makine ekipman alımlarında teslim süresi hibe sözleşmesi bitim tarihini geçmemelidir.

4.4.2. Madde 2.’de yer alan kullanma kılavuzları, bakım koşulları ile ilgili hususlar alınan makine ve ekipmana ve yatırımcının beklentisine göre doldurulmalıdır.

4.4.3. Madde 4.’de yer alan teslim süresi hibe sözleşme bitimi tarihini geçmeyecek   şekilde yatırımcı tarafından doldurulmalıdır.

4.4.4. Madde 7.’de yer alan ambalajlama ve işaretleme talimatları yatırımcı tarafından 

          doldurulmalıdır.

5.  Makine ve Ekipman Alımı –Taslak Uygulama Sözleşmesi  (Ek.5)

Bu bölümde Madde 2’de yer alan “satın alınacak makine ve ekipmanın tanımı” kısmına alınacak makine ve ekipmanın adı ve adedi yazılmalıdır. Diğer boşluklar ihale sürecinin sona ermesi ve onaylanması sonrasında sipariş formunun gönderilmesini müteakip doldurularak, en düşük fiyatı veren teklif sahibi ile yatırımcı arasında imzalanmalıdır. Bu aşamada doküman üstündeki taslak ifadesi kaldırılmalıdır.

6.    İhalede Ek.3’de yer alan değerlendirme formu ile aşağıda yer alan örnek tutanaklar kullanılmalıdır;

6.1 İhale dokümanı teslim tutanağı (Ek.7),

6.2 Teklif dosyası alındı tutanağı (Ek.8)

6.3 İhale açılış tutanağı (Ek.9),

6.4 Potansiyel yüklenici listesi (Ek.10),

Makine ve Ekipman Alımı İhale Değerlendirmelerinde Dikkat Edilecek Hususlar

	
	YATIRIMCI
	İLMÜDÜRLÜĞÜ

	1. Tekliflerin hepsi son teslim tarihi ve saatinden önce alındı mı?
	Geç gelen teklifler kabul edilmemeli ve değerlendirmeye alınmamalıdır.
	Geç gelen teklif değerlendirme dışı tutulacaktır.

	2. Komisyon ve firma temsilcilerinin tamamı veya katılmayı arzulayan temsilcilerin huzurunda ihale açılışı yapıldı mı?
	Firma temsilcilerinin ihale açılışına katılma zorunluluğu yoktur. Katılmayı dilemeleri halinde açılış beraber yapılmalıdır.
	Komisyon Eksik Toplandıysa İhale İptal edilecektir.

	3. Açılışta teklif zarfları geliş sırasına göre okundu ve ihale açılış tutanağına kayıt edildi mi?
	Teklif zarfı açılış tutanakları düzenlendi mi?
	Teklif zarfı açılış tutanakları düzenlendi mi kontrol edilecek.

	4. Tutanak katılan firma temsilcileri ve komisyon üyelerince imzalandı mı?
	Tutanakta, açılışa katılmayan firma temsilcileri için ‘katılmadı’ifadesinin kullanılması yeterlidir
	Tutanak düzenlenmediyse ya da usulüne göre düzenlendi mi kontrol edilecek.

	5. Firmaların teklif dosyalarında her sayfası imzalı kaşeli olarak:

5.1. Teklif vermeye davet, 

5.2. Temin kayıt ve şartları,

5.3. Teknik şartname,

5.4. Taslak sözleşme, 

5.5. İmza sirküleri,

5.6. Oda kaydı, 

5.7. Ticaret sicil

5.8.             Tarım ve Zirai aletler satışı yapan esnaf ve sanatkârların zirai alet imal ve satış temsilciliği adı altında esnaf ve sanatkârlar odasından alınmış belge ve esnaf ve sanatkârlar sicil gazetesi fotokopisi

5.9. Sosyal güvenlik kurumu borcu olmadığına ait belge

5.10. Vadesi geçmiş vergi borcu olmadığına dair belge vb. istenen idari belgeler,
5.11. İstenmiş ise ürüne ilişkin teknik
                 bilgi, belge katalog vb. var mı ?
	Bu kısımda eksik veya hatalı belge ile karşılaşılması halinde teklif geçersiz sayılacaktır. 
	

	6. Teklif veren firmalardan biri başka bir teklif sahibi ile ortak olarak veya kendisi adına başka teklif verdi mi ?
	Herhangi bir firma kendisi adına ya da ortak olarak sadece bir teklif verebilir.
	Birden fazla teklif veren firmaların teklifleri geçersiz teklif sayılacaktır.

	7. Tekliflerdeki teslim süreleri istenen süreyi karşılıyor mu ?
	Karşılamayan teklif geçersiz sayılmalıdır.
	Teklif geçersiz sayılacaktır.

	8. Teklif edilen birim fiyatlar ile toplam fiyatlar arasında farklılık var mı ? genel toplam doğru mu ?
	Birim fiyatlar ile toplam fiyatlar arasında farklılık olması halinde birim fiyatlar geçerlidir. Bu doğrultuda teklif fiyatında gerekli düzeltme yapılmalı ve düzeltilmiş fiyat teklif fiyatı olarak kabul edilmelidir.
	Birim fiyatlar ile toplam fiyatlar arasında farklılık olması halinde birim fiyatlar geçerlidir. Bu doğrultuda teklif fiyatında gerekli düzeltme yapılmalı ve düzeltilmiş fiyat teklif fiyatı olarak kabul edilmelidir.

	9. Teklif edilen en düşük fiyat hibe sözleşmesinde belirtilen bedelin altında mı ?
	En düşük fiyat Hibe sözleşmesinde belirtilen bedeli aşıyor ise teklifler geçersiz sayılmalı ve ihale iptal edilmelidir. En düşük fiyat hibe sözleşmesinin altında ancak diğerleri belgeleri tam olmasına rağmen hibe sözleşmesinin üstünde ise ihale geçerli sayılmalı bu nedenden dolayı ihale iptal edilmemelidir.
	En düşük fiyat Hibe sözleşmesinde belirtilen bedeli aşıyor ise teklifler geçersiz sayılmalı ve ihale iptal edilmelidir. En düşük fiyat hibe sözleşmesinin altında ancak diğerleri belgeleri tam olmasına rağmen hibe sözleşmesinin üstünde ise ihale geçerli sayılmalı bu nedenden dolayı ihale iptal edilmemelidir.

	10. İdari ve teknik açıdan geçerli en az üç teklif var mı ?


	Minimum 3 teklif alınması temel kural olduğundan ihaleye üçten az teklif dosyası gelmesi halinde değerlendirme yapılmaksızın teklif dosyaları firma temsilcilerine iade edilmeli İl müdürlüklerinin onayı ile ihale yenilenmelidir. Yenilenen ihale yerel basında teklif vermeye davet duyurusu yayımlanarak gerçekleştirilebilir. Bu durumda ihale teklif sayısına bakılmaksızın idari ve teknik açıdan geçerli en düşük fiyat teklifini sağlayan tedarikçiye verilir.
	İl müdürlüklerinin onayı ile ihale yenilenmelidir.Yenilenen ihale yerel basında teklif vermeye davet duyurusu yayımlanarak gerçekleştirilebilir. Bu durumda ihale teklif sayısına bakılmaksızın idari ve teknik açıdan geçerli en düşük fiyat teklifini sağlayan tedarikçiye verilir.

	11. Değerlendirme formu dikkatle dolduruldu mu ?

	Değerlendirme formu dikkatle doğru olarak doldurulmalı ve Komisyonca imzalanmalıdır.
	Değerlendirme formunun  doğru olarak doldurulduğu  kontrol edilmelidir.

	12. Değerlendirme formuna geçersiz teklif var ise neden geçersiz olduğu açıkça yazıldı mı?
	Geçersiz teklif varsa neden geçersiz olduğu açıklanmalıdır.
	Teklifin neden geçersiz olduğu kontrol edilmelidir.

	13. Diğer tutanaklar gibi değerlendirme formu da komisyonca imzalandı mı ?
	Değerlendirme formu komisyonca imzalanmalıdır.
	Değerlendirme formu komisyonca imzalanıp imzalanmadığı kontrol edilmelidir.

	14. Yukarıdakilerin hepsini kapsayan değerlendirme ve ihale dosyası onay için İl Müdürlüğüne gönderildi mi?
	Gerçekleştirilen tüm ihaleler için İl Müdürlüklerinden onay alınması gerektiği unutulmamalıdır.
	İhale satın alma el kitabı usul ve esaslarına göre yapılmışsa ihale onayı verilecektir.


Ticari Teamüller Kapsamında Yapılacak Makine ve Ekipman Satın Alımlarında Kullanılacak Dökümanlar:
EK1– Teklif Vermeye Davet ,

EK2– Temin Kayıt ve Şartları,

EK3– Değerlendirme Formu,

EK4– Sipariş Duyurusu 

EK5– Taslak Uygulama Sözleşmesi 
EK 6- İhale Duyuru Örneği

EK7- İhale Dokümanı Teslim Tutanağı
EK8- Teklif Dosyası Alındı Tutanağı 
EK9- İhale Açılış Tutanağı 
EK10- Potansiyel Yüklenici Listesi 
EK11-İhale Onayı Alınması için Yatırımcı Dilekçe Örneği
EKLER

Ticari Teamüller Kapsamında

Yapılacak Makine ve Ekipman

Satın Alımlarda Kullanılacak Dökümanlar

                                                                                            EK 1

Teklif Vermeye Davet

Proje No:………….






 
Tarih: …/... /2009
[Gönderildiği Firma]:

_________________________________

_________________________________

1.
Firmanızı, aşağıdaki kalemlerin tedariki için fiyat teklifi vermeye davet ediyoruz:


(i)___________________________________________


(ii)___________________________________________


(iii)___________________________________________


(iv)___________________________________________

2.
Bu davet konusu  kalemlerin tamamı için fiyat vermeniz gerekmektedir. Fiyat teklifiniz davet konusu kalemlerin tamamı için birlikte değerlendirilecek ve ihale, davet konusu kalemlerin tamamı için en uygun teklifi veren firmaya yapılacaktır.

3.
İstenen formatta (Temin kayıt ve şartları) hazırlayacağınız fiyat teklifiniz aşağıdaki adrese teslim edilecektir:


_________________________________________________________


__________________________________________________________


Telefon :__________________


Faks:    __________________

4. 
Fiyat teklifi ile birlikte; potansiyel tedarikçilerin tüzel kişiliğini gösterecek, Sanayi ve Ticaret Odasından alınmış belge veya Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi veya Tarım ve Zirai aletler satışı yapan esnaf ve sanatkârların zirai alet imal ve satış temsilciliği adı altında esnaf ve sanatkârlar odasından alınmış belge ve esnaf ve sanatkârlar sicil gazetesi fotokopisi, sosyal güvenlik kurumu borcu olmadığına ait belge, vadesi geçmiş vergi borcu olmadığına dair belge ile teklifi imzalayan kişinin imza sirküleri verilmelidir. (Teklifin kabul edilmesi durumunda; 1. Maddede yer alan makine ekipmana ait uygulama rehberinde belirtilen teknik belgeler de uygulama sözleşmesi imza aşamasında verilecektir. )  
5.
Fiyat teklifi ile birlikte, fiyat verilen her bir kalem için, satış sonrası bakım onarım hizmetleri veren firmaların listesi dahil olmak üzere, yeterli düzeyde teknik belge, bilgi ve katalog ile diğer matbu evrak da verilmelidir. 

6.
Teklifler, en geç  ihale günü olan ..../..../.2009 tarihi saat .... : …’a  kadar 3. maddede belirtilen adreste olacak şekilde gönderilecek veya elden teslim edilecek ve takiben teklifler aynı  adreste hazır bulunan teklif sahiplerinin huzurunda  açılacaktır. 

7.
Fiyat teklifleri aşağıdaki talimatlara ve Temin Kayıt ve Şartlarına uygun olarak verilecektir. Alıcı’nın, seçilen Tedarikçiye göndereceği Sipariş Duyurusunu müteakip imzalanacak olan Sözleşmenin bir parçası olacak Temin Kayıt ve Şartlarını imzalayınız.

(i) 
FİYATLAR:  Fiyatlar, aşağıdaki adrese teslim masrafları dahil olmak üzere, Türk Lirası cinsinden ve KDV (varsa ÖTV) hariç olarak verilecektir.  

Teslim Adresi: __________________________ 

(ii)
DEĞERLENDİRME VE İHALENİN VERİLMESİ: Teknik şartnameleri ve bu davet mektubu ile eklerinde belirtilen hususları her bakımdan karşılayan teklifler, adrese teslim fiyatları karşılaştırılmak suretiyle değerlendirilecektir. En düşük olarak değerlendirilmiş fiyatı veren tedarikçi ihaleyi kazanacaktır ve uygulama sözleşmesi ile birlikte Ek 4’deki sipariş duyurusu kendisine gönderilecektir.
(iii) 
TEKLİFİN GEÇERLİLİK SÜRESİ: Teklifler, tekliflerin teslim alındığı tarihten itibaren 45 (kırkbeş) gün süreyle geçerli olacaktır. 

(iv) TEKLİFLERİN DİLİ: Türkçe

9.
Konuya ilişkin daha fazla bilgi almak için aşağıdaki numaralardan bize ulaşabilirsiniz:


________________________________


Telefon:_____________________


Faks:      _____________________


EKLER:

1. Teknik Şartname

2. Temin Kayıt ve Şartları

3. Sözleşme Formu

Saygılarımla (imza),

______________​​​​​​​​​

(Yatırımcının Adı)

_________________

(Unvanı/Görevi)

___________________

(Kurum Adı)

(Adres)

TEKNİK ŞARTNAME (*)


(*)  Bu bölüme alınması planlanan makine ve ekipman ile ilgili teknik özellikler yazılacaktır.

                                                                                                

EK 2 

Temin Kayıt ve Şartları  

Yatırım Konusu:_________________________________________

Alıcı (yatırımcı):________________________________________

Proje No: _________________________________________

1.
Fiyatlar ve İhtiyaç Çizelgesi (tedarikçi tarafından belirtilecektir)
	Sıra No:
	Makine ve Ekipman adı
	Miktar
	Birim Fiyat
	Toplam Fiyat       
	Teslim Süresi*

	
	
	
	
	
	

	Genel Toplam (KDV ve ÖTV  hariç) 
	
	


{Not:1.  Birim fiyat ve birim fiyattan çıkartılan toplam fiyat arasında tutarsızlık olması durumunda, birim fiyat geçerli olacaktır}

{Not:2 (*).Teslim süresi tedarikçi tarafından belirtilmediği taktirde aşağıda Madde 4 de belirtilen süre geçerli olacaktır.}

2. 
Kullanma Kılavuzları:


Bakım Koşulları : (alıcı tarafından belirtilecektir.)

3.
Sabit Fiyat:   Yukarıda belirtilen fiyatlar kesin ve sabit olup, sözleşmenin uygulanması sırasında herhangi bir ayarlamaya tabi tutulmayacaktır. 

4.
Teslimat Takvimi: .................(rakam ve yazı ile yazılacaktır) gün içinde (hibe sözleşme tarihini geçmemek kaydı ile) teslim edilecektir. (alıcı tarafından belirlenecektir)
5.
Ödeme: Fatura bedelinin tamamı malların teslimini takiben ödenecektir. 

6.
Garanti: Teklif edilen mallar alıcıya teslim edildiği  tarihten  itibaren en az 24 ay boyunca imalatçının garantisi altında olacaktır.
7.
Ambalaj ve İşaretleme Talimatları:  {alıcı tarafından belirtilecektir}
8. 
Teklifimiz 45 (Kırkbeş) gün süre ile geçerlidir.
9. 
Tedarikcinin Yükümlülüklerini Yerine Getirmemesi: Tedarikçi, Alıcının vereceği ihbarnameye rağmen, sipariş edilen malların tamamını yukarıda belirtilen temin kayıt ve şartlarına uygun olarak teslim edemezse, Alıcı, Tedarikçiye karşı herhangi bir yükümlülüğe girmeden Sipariş Emrini iptal edebilir. 

İhale dökümanı  tarafımızca incelenmiş ve şartnamede belirtilen tüm hususlar kabul edilmiştir.

            TEDARİKÇİNİN ADI_______________________________________



Yetkili Kişinin İmzası_ve Kaşesi (Bu kişi imza sirküleri verilen yetkili kişi olacaktır.)
Adres, telefon, faks, e-posta:......................

Tarih:....../....../2009


 Değerlendirme Formu 




EK 3
1.
Projenin Adı


: ………………………………………………..
2.
Yatırımcı Adı
           : ……………………………………………….

 3.
Hibe sözleşmesine bağlanan makine ve ekipman alım tutarı: ……………………….TL   (  KDV ve  varsa ÖTV Hariç)
4.
Davet edilen tedarikçi sayısı ( ………)  Teklif veren tedarikçi sayısı (……..)
5.
Tedarikçinin adı 
                  Teklifin alındığı tarih
     Verilen Fiyat Teklifi

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.        Uygun tekliflerin fiyatlarına göre sıralaması 

	Tedarikçi
	Verilen Fiyat Teklifi

	
	

	
	

	
	


7.
Uygun bulunmayan teklifler








	Tedarikçi
	Ret Gerekçesi

	
	

	
	


8.
 Değerlendirilmiş en düşük geçerli teklifi veren tedarikçinin adı:…………………. 
9. 
Toplam İhale Bedeli: ………………………….TL (KDV ve  varsa ÖTV  Hariç)

10.
İhale Komisyon Kararının verildiği tarih :……/……/2009

11.
İhalenin sonuçlandırılmasında tartışılması gereken hususlar, varsa, ayrıntılarıyla
          belirtiniz. (Örn. Teklif bedelinin rayiç bedelin çok üstünde olması vb.) 

12.      Diğer tedarikçilerden alınan şikâyetler, varsa, ayrıntılarıyla belirtiniz (Tedarikçi adını  ve şikayet konusunu özetleyiniz ve şikayet mektubunun fotokopisini ekleyiniz.) 
Tarih: …./…2009
	İHALE KOMİSYONU

	Komisyon Başkanı
	Üye
	Üye

	Ad Soyadı/Ünvan/imza
	Ad Soyadı/Ünvan/imza
	Ad Soyadı/Ünvan/imza

	
	
	


                                                                                        

EK4

Sipariş Duyurusu 


Proje No
:____________________________________________


Sipariş Tarihi  :​​​​​​____________________________________________


Alıcının Adı    :____________________________________________


Alıcının Posta Adresi:​​​​​​​​_______________________________________


Telefon No
:__________________________________________________


Faks No
:____________________________________________________


Konu: 
 _________________ ______________________________________

                      _______________________________________________’nın temin işi. 

KİME:  {Tedarikçinin adını ve adresini yazın}


______________________________________


______________________________________


______________________________________

Sayın Yetkili:______________________________

Yukarıdaki Makine ve Ekipman için .................... tarihinde vermiş olduğunuz ....................................................................TL.(KDV ve varsa ÖTV HARİÇ) tutarındaki fiyat teklifiniz uygun bulunmuştur.  

Bu Sipariş Duyurusunu aldığınızı yazılı olarak teyit ederek 5 (beş) gün içinde Sözleşmeyi imzalamak için yukarıda belirtilen adrese başvurunuz. (Sözleşmeyi imzalayacak kişi imza sirküleri verilen yetkili kişi olacaktır.) 

Saygılarımla (imza),

______________​​​​​​​​​

(Görevlinin Adı)

__________________

(Unvanı/Görevi)

___________________

(Kurum Adı)

__________________

(Adres)

                                                                                   

EK 5

TASLAK UYGULAMA SÖZLEŞMESİ  
İşbu sözleşme, bir taraftan ...................................... (bundan sonra YATIRIMCI olarak anılacaktır) ve diğer taraftan .....................................................(bundan sonra YÜKLENİCİ olarak anılacaktır) arasında  20....... yılının ........ayının ........gününde akdedilmiştir. 

1. Yüklenici ekli Teknik Şartname ve Temin Kayıt ve Şartları’nda  teknik özellikleri, teslim koşulları belirtilen ve aşağıda miktar ve tanımı yapılan makine ve ekipmanı işbu sözleşmenin imza tarihini müteakip aşağıda belirtilen adreste yatırımcıya teslim edecektir. 

2. Satın alınacak Makine ve Ekipman, aşağıda gösterilen miktar ve tanımlarda ve Teknik Şartname’de belirtilen teknik özelliklere veya daha üstün teknik özelliklere sahip olacaktır. 


Satın alınacak Makine ve Ekipmanın tanımı:__________________________
3. Yüklenici bu Sözleşme ile satın alınacak Makine ve Ekipmanları Teknik Şartname’de istenen koşullarda, Temin Kayıt ve Şartlarında belirtilen şartlara uygun olarak verilen miktar ve süreler içinde yatırımcı  tarafından belirtilecek adres veya adreslere teslim edecektir.

4. Madde 2’de belirtilen ve işbu sözleşme kapsamında satın alınacak Malların toplam satın alma bedeli KDV ve varsa ÖTV hariç .........................................(yazı ve rakam ile),- TL’dir (bundan sonra Sözleşme Bedeli olarak anılacaktır). Sözleşme Bedelinin açılımı Temin Kayıt ve Şartlarında verilmektedir. Yukarıda belirtilen fiyatlar kesin ve sabit olup, sözleşmenin uygulanması sırasında herhangi bir ayarlamaya tabi tutulmayacaktır

5. Bu Sözleşme kapsamında satın alınacak Makine ve Ekipmanın tamamının teslim edilmesini müteakiben, yatırımcı tarafından kontrollerinin yapılıp Teknik Şartnamede belirtilen özellikleri tamamen karşıladığı ve her türlü eksikliklerin giderildiğinin tespit edildiği ile ilgili İl Proje Yürütme Birimince tutanak hazırlanmasından sonra düzenlenecek faturaya istinaden ödeme yapılacaktır.

6. Aşağıda belirtilen yatırımcıya ve yükleniciye ait adresler yasal ikametgâh olarak belirtilmiş olup bu adreslere yapılacak tebligatlar taraflara yapılmış addolunacaktır.

6.1 Yatırımcı:_____________________(yatırımcı adı/ unvanı ve adresi)
6.2 Yüklenici: :_____________________(yüklenici adı/ unvanı ve adresi)

7. KDV ve varsa ÖTV’nin tamamı  yatırımcı tarafından ödenecektir. 

8. Yüklenici, sözleşmede belirtilen süreler içinde Makine ve Ekipmanların tamamını veya herhangi bir kısmını teslim edemez veya montaj ve kabul işlemleri için gereken hizmetleri icra edemez ise, yatırımcı, gecikilen her bir hafta veya kesri için Sözleşme Fiyatının yüzde bir (% 1)’ine eşit bir meblağı gecikme cezası olarak kesecektir. Kesintiler yüzde üç (%3)’e ulaştığında, Alıcı Sözleşmeyi fesh edebilir. Gecikme cezası faturada indirim olarak belirtilecektir
9. Satın alınacak Makine ve Ekipmana ait uygulama rehberinde belirtilen teknik belgeler uygulama sözleşmesi ekinde yüklenici tarafından verilecektir.
10. Sözleşmede geçerli dil Türkçe’dir. 

11. Sözleşme hükümlerine ilişkin, bir anlaşmazlık oluştuğunda ya da taraflardan birinin Sözleşme hükümlerine uymaması ya da hükümler dışında hak talep etmesi halinde ve taraflar sorunu kendi aralarında sulh yoluyla çözemedikleri takdirde, uyuşmazlıkların çözümünde .................. (Yatırımcı tarafından başvurunun yapıldığı il belirtilecek) Mahkemeleri yetkilidir. 

12. Eki: Teknik Şartname, Temin Kayıt ve Şartları, Sipariş Duyurusu 

İşbu Sözleşme tarafların rızası ile …/…/2009  tarihinde müştereken imzalanmıştır.

YÜKLENİCİ






  YATIRIMCI
EK 6

İHALENİN YENİLENMESİ DURUMUNDA İHALENİN YAPILDIĞI İLİN MAHALLİ BASININDA YAYINLANACAK OLAN TEKLİF VERMEYE DAVET DUYURUSU ÖRNEĞİ

TEKLİF VERMEYE DAVET DUYURUSU

Tarih :.../..../2009
1.
Firmanızı, aşağıdaki kalemlerin tedariki için fiyat teklifi vermeye davet ediyoruz:


(i)___________________________________________


(ii)___________________________________________


(iii)___________________________________________


(iv)___________________________________________

2.
Bu davet konusu  kalemlerin tamamı için fiyat vermeniz gerekmektedir. Fiyat teklifiniz davet konusu kalemlerin tamamı için birlikte değerlendirilecek ve ihale, davet konusu kalemlerin tamamı için en uygun teklifi veren firmaya yapılacaktır.

3.
İstenen formatta (Temin kayıt ve şartları) hazırlayacağınız fiyat teklifiniz aşağıdaki adrese teslim edilecektir:


_________________________________________________________


__________________________________________________________


Telefon :__________________


Faks:    __________________

4.
Teklifler, en geç  ihale günü olan ..../..../.2009 tarihi saat .... : …’a  kadar 3. maddede belirtilen adreste olacak şekilde gönderilecek veya elden teslim edilecek ve takiben teklifler aynı  adreste hazır bulunan teklif sahiplerinin huzurunda  açılacaktır. 

5. .
Konuya ilişkin daha fazla bilgi almak ve/veya dokümanları temin etmek için 3. maddede belirtilen adrese başvurabilirsiniz 

EK 7

İhale Dokümanı Teslim Tutanağı
Projenin adı       :................................................

Proje Numarası :................................................

	İHALE DOKÜMANINI 

TESLİM ALAN TEDARİKCİ
	TARİH
	İMZA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Eğer ihale dokümanı firmalara fax ya da kargo yolu ile gönderiliyorsa mutlaka fax çıktıları ve kargo teslim kâğıtları belgelere eklenmelidir)

	İHALE KOMİSYONU

	Komisyon Başkanı
	Üye
	Üye

	Ad Soyadı/Ünvan/imza
	Ad Soyadı/Ünvan/imza
	Ad Soyadı/Ünvan/imza

	
	
	


EK 8

Teklif Dosyası Alındı Tutanağı
Projenin adı       :................................................

Proje Numarası :................................................

	Teklif Dosyası Veren 

Tedarikçinin Adı Soyadı
	Tarih
	Saat   
	İmza
	Teslim Alan Görevlinin Adı Soyadı
	 İmza

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                 







EK 9

İhale Açılış Tutanağı

	TEKLİF VEREN TEDARİKÇİ
	Teklif Fiyatı

(KDV ve varsa ÖTV hariç TL)
	İmza/kaşe

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Yatırımcı Adı ve Unvanı)………………………………….’ne ait Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Programı, Makine ve Ekipman Alımları Kapsamında …………………………..Proje Numaralı …………………………….  Alımı işi ihalesine ait son teklif alma tarih ve saatine kadar gelen teklifler aşağıda isimleri yazılı komisyon üyeleri / firma temsilcileri huzurunda …/…/2009 tarihinde, saat. ….’da açılmış ve fiyat teklifleri  sesli olarak geliş sırasına göre okunarak iş bu tutanakla kayıt altına alınmıştır.

	İHALE KOMİSYONU

	Komisyon Başkanı
	Üye
	Üye

	Ad Soyadı/Ünvan/imza
	Ad Soyadı/Ünvan/imza
	Ad Soyadı/Ünvan/imza

	
	
	


                                                                                                                               EK 10















POTANSİYEL YÜKLENİCİ LİSTESİ
Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Programı, Makine ve Ekipman Alımları Kapsamında …………………………….  Alımı işi ihalesine ait …………………………. satan firma ve şirketler araştırılmıştır. Satın alacağımız Makine ve Ekipmanın şartlarını  sağlayan  potansiyel firmalar aşağıda çıkartılmıştır. İş bu potansiyel yüklenici listesi komisyonumuzca oluşturularak imza altına alınmıştır…/…/2009
	İHALE KOMİSYONU

	Komisyon Başkanı
	Üye
	Üye

	Ad Soyadı/Ünvan/imza
	Ad Soyadı/Ünvan/imza
	Ad Soyadı/Ünvan/imza

	
	
	


1- 

2- 
3-
4-
5-
                                                             





  EK 11

İhale onayı alınması için yatırımcı dilekçe örneği
……………….  İL MÜDÜRLÜĞÜNE

(Yatırımcı Adı ve Unvanı)………………………………….’ne ait Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Programı, Makine ve Ekipman Alımları Kapsamında …………………………..Proje Numaralı …………………………….  Alımı işi ihalesini satın alma el kitabı usul ve esaslarına göre tamamlamış bulunmaktayız. Yapılan ihaleye onay verilmesi hususunu;

Bilgilerinize arz ederim.  …/…../2009
Eki:2 Takım İhale dokumanı ve İhalede kullanılan formlar








        YATIRIMCI








     Ad Soyadı/unvanı








               imza
İhalenin Genel Esasları;


Saydamlık,


Rekabet,


Eşit Muamele,


Güvenilirlik,


Gizlilik,


Denetim,


İhtiyaçların uygun şartlarda ve zamanında karşılanması,


Kaynakların verimli kullanılması.








İhalelere ilişkin yasak fiil ve davranışlar;


Hile, vaat, tehdit, nüfuz kullanma, çıkar sağlama, anlaşma, irtikap, rüşvet suretiyle veya başka yollarla ihaleye ilişkin işlemlere fesat karıştırmak veya buna teşebbüs etmek,


İsteklileri tereddüte düşürmek, katılımı engellemek, isteklilere anlaşma teklifinde bulunmak veya teşvik etmek, rekabeti veya ihale kararını etkileyecek davranışlarda bulunmak,


Sahte belge veya sahte teminat düzenlemek, kullanmak veya bunlara teşebbüs etmek,


İhalelerde bir istekli tarafından kendisi veya başkaları adına doğrudan veya dolaylı olarak, asaleten ya da vekaleten birden fazla teklif vermek.





Ticari Teamüller Satın Alma İşlem Sırası;


 


İhale komisyonu teşkil edilmesi,


İhale dokümanının hazırlanması,


Potansiyel tedarikçilerin listesinin hazırlanması,


Teklif vermeye davet edilmesi,


Tekliflerin alınması,


Tekliflerin değerlendirilmesi,


Tarım İl Müdürlüğünden uygulama sözleşmesi yapmak için onay alınması,


Sipariş duyurusu gönderilmesi ve sözleşme imzalanması,


Makine ve ekipmanın teslim alınması,


Makine ve ekipman bedelinin ödenmesi.





Teklif  Vermeye Davet belgesi ve eki belgelerde, alınması öngörülen makine ve ekipmana ait muhammen bedel kesinlikle belirtilmeyecektir.





Yatırımcılar, tedarikçiye sipariş mektubu gönderme ve sözleşmeye davet öncesi, mutlaka İl Proje Yürütme Birimlerinden bu aşamaya kadar yapılan işlemlerin ve taslak sözleşmenin bu el kitabında belirtilen usul ve esaslara uygun olduğuna dair yazılı onay almalıdırlar.


İl Proje Yürütme Birimlerinin tüm işlemlerin uygun olduğuna dair yazılı görüşü sonrasında sipariş mektubu düzenlenmeli ve onay aldıkları sözleşme imzalanmalıdır.


 Onay verilmeyen tüm işlemler mutlaka yenilenmelidir. Aksi takdirde bu işlemler sonucu oluşacak giderlere hibe desteği verilmeyecektir. 





İhale, düzenlenecek sipariş emri ve Tedarikçilerle yapılacak sözleşmeler, Türk Lirası (TL) cinsinden olacaktır. 


Proje kapsamında gerçekleştirilecek ve hibe desteği kapsamındaki her türlü makine ve ekipman satın alma işlemleri sonucunda oluşacak fiyatlar, piyasa rayiçlerine uygun olmalıdır.


Tedarikçilerle yatırımcılar arasında yapılacak sözleşmelerde fiyatların kesin ve sabit olacağı, sözleşmenin uygulanması sırasında herhangi bir ayarlamaya tabi tutulmayacağı ve fiyat farkı olmayacağı belirtilmelidir.





Makine ve ekipman satın alımları için tedarikçilerle yapılacak uygulama sözleşmelerinde, malın teslim süresi; hibe sözleşmesinin bitim tarihini kesinlikle geçemez.





Yatırımcılarca yüklenicilere yapılacak makine ve ekipman bedelinin kendi payına ait kısmın ödenmesi ile KKYDP kaynaklarından sağlanacak hibe desteği kısmının  yüklenicilere ödenmesinde, sipariş emri veya yatırımcılarla yükleniciler arasında akdedilen sözleşme hükümleri esas alınacaktır. 





Uygulama sorumluluğu: Tebliğ no 2009/34


	MADDE 29 – (1) Mal alımlarının başvuru amaçlarına uygun olarak yapılması, uygulamaların hibe sözleşmesinde belirtilen usul ve esaslara göre gerçekleştirilip, belgelendirilmesi ve belgelerin muhafazasından yatırımcılar sorumludur. 


	(2) Yatırımcılar tarafından gerçekleştirilecek başvuruların amaçlarına uygun olarak yapılmasından, uygulamaların hibe sözleşmesinde belirtilen usul ve esaslara göre gerçekleştirilmesinin izlenmesinden, uygulamaya yönelik olarak düzenlenecek tüm belgelerin onaylanmasından ve birer suretinin muhafazasından il müdürlükleri sorumludur.
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